1. งานวางแผน
· แผนปฏิบัติการรายงานประจำปี
· แผนพัฒนาสถานศึกษา
· จัดทำข้อแผนการรับนักเรียนนักศึกษา
· ตรวจสอบควบคุมการใช้จ่ายงบประมาณ
· รวบรวมแผนการใช้จ่าย
· วิเคราะห์รายจ่ายของสถานศึกษา
· จัดรายงานสรุปผลฯ

2. งานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ
· รวบรวมข้อมูลจากหน่วยงานภายในและภายนอก
· เผยแพร่สารสนเทศ
· พัฒนาระบบเครือข่าย
· ดูและระบบเครือข่าย
· ศูนย์กำลังคนอาชีวศึกษา

3. งานความร่วมมือ
· ร่วมมือและดำเนินกิจกรรมต่างๆ ของสถานศึกษา
· ประสานงานความร่วมมือกับต่างประเทศ
· ติดตามและประเมินความร่วมมือกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง

4. งานวิจัยและพัฒนานวัตกรรม
· ส่งเสริมสนับสนุนงานวิจัยและสิ่งประดิษฐ์
· รวบรวมและเผยแพร่ผลงาน
· ประเมินความพึงพอใจหรือผลสัมฤทธิ์ตามภาระงานที่รับผิดชอบ

5. งานประกันคุณภาพและมาตรฐานการศึกษา
· ส่งเสริมสนับสนุนการจัดทำประกันคุณภาพของสถานศึกษา
· ดำเนินการด้านประกันคุณภาพของสถานศึกษา
· ดำเนินการให้มีการรับรองการประกันคุณภาพของสถานศึกษา
· เผยแพร่ผลการดำเนินงานประกันคุณภาพของสถานศึกษา

6. งานการค้าและผลผลิต
· ส่งเสริมสนับสนุนการจัดทำศูนย์บ่มเพาะในสถานศึกษา
· ส่งเสริมสนับสนุนผลิตผลและจำหน่ายผลิตผลของสถานศึกษา
· ตรวจสอบและรายงานผลิตผลของสถานศึกษา

7. งานฟาร์มและโรงงาน
· ประสานกับแผนกวิชางานต่างๆ รวมทั้งหน่วยงานภายในและภายนอกในการวางแผนการผลิตและ
[bookmark: _GoBack]จำหน่ายเพื่อจัดทำโครงการฟาร์มเชิงธุรกิจ
· จัดหาวัสดุครุภัณฑ์ในงานฟาร์ม
· ควบคุมดูแลฟาร์มและสถานที่
· กำหนดปฏิทินการปฏิบัติงานงานฟาร์ม
· จัดทำบัญชีรายรับ-รายจ่ายของฟาร์ม
· สรุปและรายงานผลการปฏิบัติงานฟาร์ม
	 
