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ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
ชื่องานการจัดทำข้อมูลแผนการรับนักเรียน นักศึกษา 
3333

						            ผู้รับผิดชอบ		               หลักฐานเริ่มต้น

							
หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ	 บันทึกข้อความเชิญประชุม
รองผู้อำนวยการฝ่ายแผน ฯ
รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ	

หัวหน้าแผนกวิชา			บันทึกข้อความ
หัวหน้างานวางแผน ฯ 		รายงานการประชุม
รองผู้อำนวยการฝ่ายแผน ฯ
รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ

หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ	บันทึกข้อความ
รองผู้อำนวยการฝ่ายแผน ฯ		แผนการรับนักเรียน
นักศีกษาใหม่
รายงานการประชุม

หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ	บันทึกข้อความ
รองผู้อำนวยการฝ่ายแผน ฯ		รายงานการประชุม
	
		

หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ	บันทึกข้อความ
				แผนการรับนักเรียน
นักศีกษาใหม่
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			ประชุมหัวหน้าแผนก

								

กำหนดแผนการรับนักเรียน นักศึกษาใหม่
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		NO
ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา



			YES


No

							ขออนุมัติผู้อำนวยการวิทยาลัย

									

YES

แจ้งหัวหน้าแผนกวิชาและ
หน่วยงานภายในวิทยาลัย


									

  3333

สิ้นสุด

									
							







ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ชื่องานการจัดทำข้อมูลแผนการรับนักเรียน นักศึกษา 

1. ประชุมหัวหน้าแผนกวิชา
2. กำหนดแผนการรับนักเรียน นักศึกษาใหม่
3. นำเสนอความเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารสถานศึกษา
4. นำเสนอขออนุมัติ ผู้อำนวยการวิทยาลัย
5. แจ้งให้แผนกวิชาและหน่วยงานภายในวิทยา




