2.4.2 แบบฟอร์มเอกสารงานศูนย์ข้อมูลฯ
แบบสรุปเอกสารข้อมูลสารสนเทศของแผนกวิชา/งาน/ฝ่าย............................... 
ภาคเรียนที่..... ปีการศึกษา........
ปีงบประมาณ พ.ศ. ........... 
วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช

1. ข้อมูลการบริหาร  
		 1.1 ปรัชญา
		 1.2 วิสัยทัศน์
		 1.3  พันธกิจ
		 1.4 แผนภูมิการบริหาร
		 1.5 งบประมาณ 
		 1.6 เป้าหมายผลสัมฤทธิ์ 

 2. ข้อมูลขอบเขตงาน 
		 2.1 ขอบเขตงาน
		 2.2 แนวปฏิบัติงาน
		 2.3 ปฏิทินการดำเนินงาน
		 2.4 แบบฟอร์มเอกสารของแผนกวิชา/งาน/ฝ่าย..........................................					2.4.1 แบบฟอร์มเอกสารงาน………………………………………….. (…….…)
					1) แบบฟอร์ม.................... (............)
					2) แบบฟอร์ม.................... (............)
					3) แบบฟอร์ม.................... (............)
				2.4.2 แบบฟอร์มเอกสารงาน………………………………………….. (…….…)
					1) แบบฟอร์ม.................... (............)
					2) แบบฟอร์ม.................... (............)
					3) แบบฟอร์ม.................... (............)
				2.4.3 แบบฟอร์มเอกสารงาน………………………………………….. (…….…)
					1) แบบฟอร์ม.................... (............)
					2) แบบฟอร์ม.................... (............)
					3) แบบฟอร์ม.................... (............)
				2.4.4 แบบฟอร์มเอกสารงาน………………………………………….. (…….…)
					1) แบบฟอร์ม.................... (............)
					2) แบบฟอร์ม.................... (............)
					3) แบบฟอร์ม.................... (............)

	3.  ข้อมูลครู บุคลากร และนักศึกษา
			 3.1 ครู
			 3.2 บุคลากร
			 3.3 นักศึกษา

          4. ข้อมูลอาคารสถานที่ วัสดุ ครุภัณฑ์
			 4.1 อาคารสถานที่		 
			 4.2 วัสดุ 
			 4.3 ครุภัณฑ์	

 	5. ข้อมูลหลักสูตรและการพัฒนาการเรียนการสอน
			 5.1 หลักสูตร			จำนวน.......หลักสูตร
			 5.2 แผนการจัดการเรียนรู้ 	จำนวน.......แผน
			 5.3 ตารางเรียน/ตารางสอน  
			 5.4 การนิเทศการจัดการเรียนการสอน
			 5.5 ...................................................... 
			 5.6 ......................................................

	6. ข้อมูลงานฟาร์ม/โครงการ
			 6.1 ข้อมูลงานฟาร์ม…………………………….
			 6.2 ข้อมูลงานฟาร์ม…………………………….
			 6.3 ข้อมูลโครงการ...................................
			 6.4 ข้อมูลโครงการ...................................

	7. ข้อมูลผลการดำเนินงานไตรมาส/ภาคเรียนที่ ..../........
			 7.1 ผลการดำเนินงานไตรมาสที่ 1 (ต.ค.-ธ.ค.) 
			 7.2 ผลการดำเนินงานไตรมาสที่ 2 (ม.ค.-มี.ค.)
			 7.3 ผลการดำเนินงานไตรมาสที่ 3 (เม.ย.-มิ.ย.)
			 7.4 ผลการดำเนินงานไตรมาสที่ 4 (ก.ค.-ก.ย.)
			 7.5 ผลการดำเนินงานภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา.....
			 7.6 ผลการดำเนินงานภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา.....



	8. ข้อมูลการประกันคุณภาพการศึกษาภายในของงาน/แผนกวิชา	
		 8.1 ข้อมูลการประกันคุณภาพการศึกษาภายในของบุคคล
		 8.2 ข้อมูลการประกันคุณภาพการศึกษาภายในของแผนกวิชา
		 8.3 ข้อมูลการประกันคุณภาพการศึกษาภายในของงาน

	9.ข้อมูลการจัดการความรู้ อื่นๆ (โปรดระบุ)........................................................................
		 9.1 ........................................................................
		 9.2 ........................................................................
		 9.3 ........................................................................
		 9.4 ........................................................................
		 9.5 ........................................................................



							ลงชื่อ................................ผู้รายงาน	
						             (……………………………………..)
					










แบบขออนุญาตส่งและเผยแพร่ข้อมูลสารสนเทศ

วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช
วันที่..... เดือน............... พ.ศ.......

เรื่อง ขออนุญาตส่งและเผยแพร่ข้อมูลสารสนเทศของแผนกวิชา/งาน/ฝ่าย.......................
เรียน ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช
สิ่งที่ส่งมาด้วย
	1. เอกสารข้อมูลสารสนเทศฯ 	จำนวน.............ชุด
	2. ไฟล์ข้อมูลสารสนเทศฯ 	จำนวน.............ชุด

		ด้วยแผนกวิชา/งาน................................................................ฝ่าย...........................................
ขออนุญาตส่งและเผยแพร่ข้อมูลสารสนเทศฯ ที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการความรู้ เพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดการข้อมูลสารสนเทศ ดังนี้
1. ขอส่งเอกสาร/ข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์	จำนวน............ชุด
ประกอบด้วย (ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 1 และ 2)

	 ข้อมูลการบริหาร (ปรัชญา วิสัยทัศน์ พันธกิจ ,แผนภูมิการบริหาร ,งบประมาณ,เป้าหมายผลสัมฤทธิ์)
	 ข้อมูลขอบเขตงาน/แนวปฏิบัติงาน/ปฏิทินการดำเนินงาน
	 ข้อมูลนักศึกษา ครู บุคลากร 
	 ข้อมูลอาคารสถานที่ วัสดุ ครุภัณฑ์	
	 ข้อมูลหลักสูตรและการพัฒนาการเรียนการสอน 
	 ข้อมูลงานฟาร์ม/โครงการ	
	 ข้อมูลผลการดำเนินงานไตรมาส/ภาคเรียนที่...../.......
	 ข้อมูลการประกันคุณภาพการศึกษาภายในของงาน/แผนกวิชาปีการศึกษา	
	 ข้อมูลการจัดการความรู้ อื่นๆ (โปรดระบุ)........................................................................
..............................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................
2. ขออนุเคราะห์งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศฯ เผยแพร่ข้อมูลในช่องทาง ดังนี้

	 เว็บไซต์วิทยาลัยฯ (www.nkatc.ac.th)
	 เฟสบุ๊ควิทยาลัยฯ (facebook : งานประชาสัมพันธ์ วษท.นครศรีธรรมราช)
	 LINEวิทยาลัยฯ (LINE : Our college Team)
	 ประสานงานประชาสัมพันธ์ ภายใน/ภายนอก
	 ช่องทางอื่นๆที่เหมาะสม.............................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา


								ลงชื่อ.............................ผู้ขออนุญาต
								  (…………………………..……..)

1. ความเห็นหัวหน้างาน/แผนกวิชา...............	2. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่าย.....................
………………………………………………………………..        …………………………………………………………………..


	ลงชื่อ..............................				ลงชื่อ..............................
	  (……………………………..)				 (……………………………..)

3. ความเห็นหัวหน้างานศูนย์ข้อมูล		4.ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานฯ
………………………………………………………………..        ………………………………………………………………..



	ลงชื่อ..............................				ลงชื่อ..............................
	 (……………………………..)				 (……………………………..)

5. ผลการพิจารณาผู้อำนวยการ

	 ทราบ/อนุญาต
	 มอบงานศูนย์ข้อมูลฯ,ดำเนินการเผยแพร่ข้อมูลและสรุปรายงานเป็นรายงานเป็นรายไตรมาส/ภาคเรียน
	 …………………………………………………………………………………………………………………………….




							ลงชื่อ................................	
						      (นายบุญศักดิ์  ตั้งเกียรติกำจาย)
					ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช


แบบรายงานการบริหารจัดการระบบฐานข้อมูลสารสนเทศและความร่วมมือ
งานงานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
	วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช
วันที่...........เดือน...............พ.ศ. ................
เรื่องรายงานผลการการบริหารจัดการฐานข้อมูลสารสนเทศ
เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. ผลงานวิชาการ/บริการวิชาชีพ/สื่อการเรียนรู้    จำนวน.........................เรื่อง
	         2.……………………………………………………………………………………………………………………………..
		
		ตามที่วิทยาลัยฯ  กำหนดแนวทางปฏิบัติให้ครูและบุคลากรทางการศึกษา ดำเนินการบริหารจัดการระบบฐานข้อมูลสารสนเทศ เพื่อเพิ่มศักยภาพในการบริหารจัดการอาชีวศึกษา โดยสอดคล้องกับมาตรฐานการอาชีวศึกษา พ.ศ. 2555 มาตรฐานที่ 3 ด้านการบริหารจัดการอาชีวศึกษา ตัวบงชี้ที่ 3.5 ระดับคุณภาพในการบริหารจัดการระบบฐานข้อมูลสารสนเทศในสถานศึกษา
บัดนี้ข้าพเจ้าได้ดำเนินการบริหารจัดการระบบฐานข้อมูลสารสนเทศ  ดังนี้
ร่วมจัดทำข้อมูลสถานศึกษา 9 ประเภทได้แก่
 ข้อมูลทั่วไปของสถานศึกษา		 ข้อมูลนักเรียนนักศึกษา
 ข้อมูลตลาดแรงงาน			 ข้อมูลบุคลากร
 ข้อมูลงบประมาณฯ การเงิน		 ข้อมูลหลักสูตรการจัดการเรียนการสอน
 ข้อมูลครุภัณฑ์			 ข้อมูลงานอาคารสถานที่
 ข้อมูลพื้นฐานของจังหวัด
ร่วมพัฒนาฐานข้อมูลสารสนเทศอย่างต่อเนื่องและเป็นปัจจุบัน
จัดทำข้อมูลผลงานทางวิชาการ/บริการด้านวิชาชีพ/สื่อการเรียนรู้และเผยแพร่ในระบบฐานข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษา จำนวน ............................... เรื่องได้แก่
1) ………………………………………………………………………………………………………………………………
2) ………………………………………………………………………………………………………………………………
3)………………………………………………………………………………………………………………………………
4) ………………………………………………………………………………………………………………………………
5) ………………………………………………………………………………………………………………………………
		 ใช้บริการสามารถเข้าถึงข้อมูลสารสนเทศด้านการแลกเปลี่ยนจัดการความรู้ในสถานศึกษา
		 อื่นๆ ระบุ..........................................................................................................................
		


					จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
[bookmark: _GoBack]

							ลงชื่อ......................................................
(...........................................................)

									
ความคิดเห็นของหัวหน้างานศูนย์ข้อมูลและสารสนเทศ
........................................................................................
........................................................................................
........................................................................................

        ลงชื่อ........................................
	(นางสาวเอมพวัลย์  ศรีมุกข์)

ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานฯ
........................................................................................
........................................................................................
........................................................................................

    ลงชื่อ......................................
	(นางบัณฑิตา  ทวีเมือง)

ผลการพิจารณา
	 ทราบ
	 มอบหัวหน้างานศูนย์ข้อมูลดำเนินการเก็บรวบรวมข้อมูล สรุปการดำเนินงานภาพรวม
	 .........................................................................................................................................



                                 (นายบุญศักดิ์  ตั้งเกียรติกำจาย)
                                  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช
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