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2.1  แบบรายงานการจัดส่ง สผ.1 และ สผ.2
งานส่งเสริมการค้าและประกอบธุรกิจ  ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ
วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช
	วันที่...............เดือน......................พ.ศ. ................
เรื่องรายงานการจัดส่ง สผ.1 และ สผ.2ภาคเรียนที่ .............. ปีการศึกษา ....................................
เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช
สิ่งที่ส่งมาด้วย	1. แบบโครงการฝึกและประมาณการค่าใช้จ่าย สผ.1	จำนวน...................ชุด
		2. แบบรายงานการฝึก สผ.2        จำนวน........................ชุด
		3. ...................................................................................................................
[bookmark: _GoBack]		ตามคำที่วิทยาลัยฯ  กำหนดแนวทางการปฏิบัติให้บุคลากรสายการสอนทุกคนต้องดำเนินการจัดส่ง สผ.1 และ สผ.2 เพื่อให้มีการติดตาม ตรวจสอบ กำกับ ดูแลและสนับสนุนการปฏิบัติงาน โดยสอดคล้องมาตรฐานอาชีวศึกษา พ.ศ. 2555 มาตรฐานที่ 3 ด้านการบริหารจัดการอาชีวศึกษา ตัวบ่งชี้ที่ 3.11 ระดับคุณภาพในการบริหารงานการเงินและงบประมาณ
		บัดนี้ข้าพเจ้า ได้ดำเนินการเป็นที่เรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานการจัดส่ง  สผ. 1 และ สผ. 2 ดังต่อไปนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

							ลงชื่อ......................................................
(...........................................................)

						
		
ความคิดเห็นของหัวหน้างานส่งเสริมการค้าและประกอบธุรกิจ………………………………………………………………
ลงชื่อ.................................................
(นางธนัญญา  ลั่นซ้าย)

ความคิดเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ.........………………………………………………………
ลงชื่อ.................................................
(นางบัณฑิตา  ทวีเมือง)

ผลการพิจารณา
	 ทราบ
	มอบหัวหน้างานงานตลาดการค้าและประกอบธุรกิจดำเนินการเก็บรวบรวมข้อมูล  สรุปการดำเนินงานในภาพรวม
	 .........................................................................................................................................................


                                 (นายบุญศักดิ์  ตั้งเกียรติกำจาย)
                                 ผู้อำนวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีนครศรีธรรมราช
